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Uvodem

Tento dokument vznikl za ucelem sjednoceni a optimalizace pracovniho postupu adaptace
studijnich materialt provadéné ve stiedisku ELSA. Pracovni postup zahrnuje nejen popis jed-
notlivych fazi a doporu¢ena nastaveni pouzivaného softwaru, ale i ptesny popis dil¢ich vystu-
pu. Nutnost takto podrobného a do jednotlivych krokii rozpracovaného navodu je dana potie-
bou sjednotit praci vétsiho poctu externich digitalizatorti, ktefi se rekrutuji z fad studentl
CVUT. Dodrzovanim tohoto postupu je zarutena jednotna podoba vyslednych dokumentii

navzdory riznorodosti a proménlivosti skupiny externich digitalizatort.

Nize uvedeny navod vede externiho digitalizatora postupem adaptace krok za krokem. Kon-

krétni pravidla formatovani a zapisu matematiky jsou uvedena v [1], [2], vychazejici z [3].

Vzhledem Kk vyvoji kompenzacnich pomucek a studijnich strategii je tento dokument povazo-
van za neuzavieny a bude dale inovovan dle relevantnich pfipominek digitalizatora a uzivate-

It adaptovanych materialt.

Wanda Gonzurova a Pavel Hrabak



Prehled postupu upravy texti do formatu EED

Pievod titulu do formatu EED probiha ve ¢tyfech fazich:
1. Pievod pomoci OCR,
2. Formatovani textu,
3. Prepis matematiky,
4. Kompletace.

Je nutné, aby digitalizator zvladal prvni tii faze v plné mite, i kdyby se podilel jen na jedné z

nich. Fazi kompletace provadi kmenovy pracovnik stfediska.
Konec¢né vystupy po provedeni vSech fazi jsou:
e NazevTitulu - soubor ve formatu Fine Reader

e NazevTitulu ZDROJ.pdf - soubor obsahujici obrazy skenu, ptipadné zdrojovy Sou-
bor ve formatu PDF, byl-li k dispozici

e NazevTitulu_OCR.doc - neopraveny dokument bez formatovani (nearchivuje se)

e NiazevTitulu_FORM.doc - opraveny formatovany dokument, matematické vyrazy

oznaceny $$

e NazevTitulu_FINAL.doc - kompletné prevedeny dokument véetné matematickych

vyrazi
e Priloha - slozka obsahujici obrazky ve formatu PNG, JPG, ¢i PDF.
e NazevTitulu.doc - finalni dokument zkompletovany kmenovym pracovnikem

Soubory NazevTitulu, NazevTitulu ZDROJ.pdf a NazevTitulu FORM.doc se archivuji pro
potieby tprav do jiného formatu EED.



1. Faze prevodu pomoci OCR

V prvni fazi je nutné prevést predlohu do textového formatu. TiSténou pfedlohu je nutné na-
skenovat (a to vcetné tiraze!), elektronickou pievést do formatu kompatibilniho s pouzitym
OCR softwarem (napt. PDF, TIFF). Poskytne-li autor zdrojovy soubor titulu (LaTeX, Word,
apod.), faze OCR odpada a v dalsich fazich je tieba postupovat individualné dle formatu zdro-

jového dokumentu.

Doporuceny postup pro rozpoznani textu pomoci FineReader, verze 11 (dale FR)

1. Nastavit: Nastroje/Moznosti/UloZit/DOCX-ODT-RTF/Zachovat rozvrzeni: Nesifrovany
text a Nastaveni obrazk(: Zachovat obrazky
Moznosu 2 x|
Dokumentl Skenovat/OtevFRI Cist Ulozit IZobrazitI Pokroilé nastaveni |
DOCX/ODT/RTF | xisx | PoF | PoF/A | HTML | PPTX | TXT | csv | Fez/epus| pjvu |
Zachovat rozvrZzeni
Vychozi velikost papiru
IS!andard L, [T zvetsit t i, ab fa 3l 1ot
Nastaveni textu
[V Zachovat zéhlavi a zapati [T Zachovat Eisla radki
[~ Zachovat konce stranek [~ Zachovat text a barvu pozadi
[~ Zachovat konce Fadkd
Nastaveni obrazk{
INery§§|’ kvalita (rozliSeni zdrolovéll [v" Zachovat obrazky
Pokrocilé nastaveni
[~ 2Zvgraznit neuréité znaky
[V Povolit kompatibilitu s ostatnimi textovymi procesory
oK I Storno | Napovéda I
2. FR automaticky analyzuje obrazovou piedlohu. Pfed ulozenim rozpoznaného textu je

tieba zkontrolovat a upravit analyzované oblasti textu a obrazkiti. Po upravé oblasti je

nutné nechat dokument znovu ,,¢ist®.
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Po rozpoznani ulozit dokument aplikace FineReader (obsahuje obrazy a informace o

poslednim rozpoznani).

Obrazy ulozit do vicestrankového souboru PDF: Soubor/UloZit dokument ja-
ko/Dokument PDF/A, zvolit Vytvofit samostatny soubor pro viechny stranky. Takto

uloZeny soubor obsahuje krom¢ obrazii i textovou vrstvu z rozpoznani.
Rozpoznany dokument ulozit jako DOC.

V rozpoznaném souboru DOC vymazat veskeré formatovani (Zménit Styly/Vymazat

vse) a ptipadné hypertextové odkazy (Ctrl+A, Ctrl+Shift+F9). Ulozit.
Otevtit Sablonu: EED-$ablona.dotx/.dotm/.dot.

Vlozit text z rozpoznaného souboru prostiednictvim karty VloZeni/Objekt/Text ze

souboru/rozpoznany soubor DOC.

Ulozit jako NazevTitulu_OCR.doc.

Vystup:

NazevTitulu_OCR.doc bez formatovani.

Slozka Piloha obsahujici obrazky ve formatu JPG, PNG ¢&i PDF.* Pojmenovani obra-
zovych soubort viz [1], Kap. 4.1.

Soubor NazevTitulu ve formatu Fine Reader

Soubor obrazt predlohy NazevTitulu_ZDROJ.pdf

! Lze ulozit viechny obrazové soubory najednou: Ulozit soubor NazevTitulu_ OCR jako DOCX, otev¥it pomoci

WinRar (nebo podobného programu), obrazky jsou ve slozce word/media.



2. Faze formatovani textu

Ve druhé fazi se dopliiuje struktura a format dokumentu a opravuji se chyby v rozpoznani dle

Pravidel pro prevod studijnich materialii do formatu EED I a EED II, viz [1], u jednotlivych

bodii jsou specifikovany prislusné kapitoly:

Oprava chyb v rozpoznani a pieklepu (Kap. 2).

Formatovani textu, obrazki a tabulek (Kap. 3 a 4).

Struktura rovnic na samostatném fadku (Kap. 5).

Prostor pro zapis matematickych vyrazu je oznacen dvéma dolary $3.

Nestandardni Gpravy nebo upravy, které jsou v [1] oznaceny jako ,,privodky-hodné®,

se prubézn¢ zaznamenavaji do kapitoly Privodka na zacatku dokumentu.

Doporucené nastaveni MS Word:

Zakazat automatické opravy i automatické opravy pro matematiku.

V zalozkach Automatické formdtovani a Automatické uUpravy formatu pfi psani
v kolonce Nahradit pfi psani zakazat vSe kromé Nahradit rovné uvozovky oblymi a
Mezery po k, s, v a z pevnymi mezerami:

21|

Automaticky format | Akce |
Automaticke opravy | Automatické opravy pro matematiku Automaticke Upravy formatu pri psani

Nahrazovat pri psani
[+ "Rovné" uvozovky ,obljmi® [~ Anglické Fadoveé islovky (1st) jaka horni index
[+ Mezery po k, 5, v a z pavnymi mezerami [~ spojovniky (—-) pomigkou (—)

I_ *Tufné* a _kurzivu_ skuteénym formatovanim

[ Internetové a sitové cesty hypertextovymi odkazy

[+ Mezery po jednopismennjch predlozkach pevnymi mezerami (pouze text v éesting)

Formatovat pii psani’
[~ Automatické odrazky [~ Automatické Eislovani
[~ Cary ohraniceni [~ Tabulky
[~ Preddefinované styly nadpisii

Pfi psani automaticky
[+ Formétovat zacatek polozky seznamu podle pfedchozi polozky
[+ Nastavit levé a prvni odsazeni kldvesami Tab a Backspace

[ Definovat styly na zakladé formdtovani

= —




Vysledny dokument této faze obsahuje:
e Text stylem Normalni, Nadpisy urovné 1, 2, 3, ..., seznam a poznamky pod Carou.
e Naviga¢ni symboly pfed nadpisy, tabulky, obrazky, ¢isla rovnic, apod. (#, @, *, &).
e Doplnéné fezy pisma.
e Zpracované obrazky, grafy a tabulky vcetné ptislusnych hypertextovych odkazi.
e Prostor pro matematické vyrazy ozna¢eny dvéma dolary $$.
e Kapitolu Privodka na zac¢atku dokumentu.

e Hypertextovy obsah za privodkou

e NazevTitulu_OCR.doc bez formatovani a hypertextovych odkazu.

e Slozka Priloha s obrazky ve formatu JPG, PNG, PDF a pod.
Vystup:

e Soubor NazevTitulu_FORM.doc, opraveny a formatovany.

e SloZka Priloha obsahujici obrazky, na které vedou hypertextové odkazy.



3. Faze prepisu matematiky

Do (nebo misto) pfipravenych dolari $$ se vpisuji matematické vyrazy dle odpovidajiciho

formatu EED podle [1] Kap. 5.

e EED I: Veskeré¢ matematické vyrazy vcetné jednopismennych znakl se ptepisuji dle

pravidel Blind Friendly LaTeX [2] (dale BFL) a nepievadéji se do grafické podoby.

e EED Il: Matematické vyrazy se zapisuji dle BFL nebo piimo z klavesnice. Vyrazy
psané pomoci BFL jsou pfevedené do grafické podoby pomoci MathType.

e Nestandardni Gpravy, nebo upravy, které¢ jsou v [1] ¢i [2] oznaceny jako ,,pruvodky-

hodné®, se pribézné zaznamenavaji do kapitoly Priivodka na zac¢atku dokumentu.
Vstup:
e Soubor NazevTitulu_ FORM.doc, opraveny a formatovany.
e Slozka Priloha obsahujici obrazky, na které vedou hypertextové odkazy.
Vystup:

e Soubor NazevTitulu_FINAL.doc opatfeny privodkou s poznamkami k formatovani

a zapisu matematiky.

e Slozka Priloha obsahujici obrazky, na které vedou hypertextové odkazy.

4. Faze kompletace

Kompletaci provadi kmenovy pracovnik stiediska ELSA. Dokument je opatfen fadnou pri-
vodkou, tirdZzi a dal§imi informacemi dle dispozic. Pfislusné dokumenty jsou archivovany

a katalogizovany.
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